	Tantárgy neve: Szakmai gyakorlat III. NBP_AD163G5

	Kredit:
5
	Félév:

5
	Heti 
óraszám:

2
	Óratípus:



Előadás
�


Szeminárium
�


Gyakorlat
x
	Értékelés:

Kollokvium
�


Gyakorlati jegy x

	Tantárgy leírása:
· A hallgató a gyakorlat keretében megismeri az intézményi működés jellemzőit. Képet kap az alapításról, a törvényes működéssel összefüggő követelményekről, az alapító okiratban foglalt fő feladatok mentén áttekinti a tevékenységi jellemzőket. Rátekint a szakmai tevékenység munkafázisaira. Személyes látogatások révén közösségi, felnőttoktatási, kulturális programokat látogat, elemez megadott szempontok alapján.

	· Kötelező olvasmányok:
· Tanulmányozandó dokumentumok: tárgyévi munkaterv, előző évi beszámoló, intézményi statisztikai adatlap, közösségi munkanaplók, tárgyévi költségvetés, előző évi költségvetés és szöveges beszámolója, alapító okirat, közművelődési megállapodás, SzMSz, szervezeti struktúra, egyéb szabályzatok, kollektív szerződés, ügyviteli nyomtatványok, intézményi dokumentáció, pályázati dokumentáció, munkáltatási szerződéskötési dokumentumok, szaktörvény, felnőttképzési törvény, önkormányzati törvény, egyesülési törvény, Kjt., MT program akkredítáció, képzési programok, szerzői és szomszédos jogok, közfeladat kihelyezés, Közművelődési Tanácsok. 
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